
   年   月   日 

 
 

宿泊利用（ 変更 ・ 辞退キャンセル ）届 
 
申込み済み宿泊予定に関して、変更が生じましたので、下記の通り変更内容をご連絡致します。 

 
 
 ・宿泊予定日（宿泊予定の初日を記載してください）：           年     月     日 
         
  ・団体名／利用者名                                                
 
  ・担当者氏名               電話番号                                  
 

----------------------------  ◆◆◆ 変更内容 ◆◆◆ ---------------------------------------- 

該当する項目に✅して、該当欄（①～⑥）に変更内容がわかるように記載してください。 

□ 宿泊、全取り消し（全キャンセル） 

   キャンセル理由を記載ください                            

                                            

□ 宿泊日（宿泊日数）の変更  ・・・①を記載 

□ 宿泊人数の変更        ・・・②を記載 

□ 宿泊者の変更          ・・・③を記載 

□ 予約施設の変更（追加・取り消し・時間変更）  ・・・④を記載 

□ 食事申込数の変更       ・・・⑤を記載 

□ 食事追加申込数の変更    ・・・⑥を記載 

 

①宿泊日の変更  

 
変更前 

 
   年   月   日（  ）  ～   年   月   日（  ）   泊   日 

 
変更後 

 
年   月   日（  ）  ～   年   月   日（  ）   泊   日 

 

②宿泊人数の変更 
 男  性 女  性  

合計  
大人 

 
高校 

 
中学 

 
小学 

 
幼児 

 
大人 

 
高校 

 
中学 

 
小学 

 
幼児 

 
変更前 

           

 
変更後 

           

 

③宿泊名簿変更 （追加／取消） 
追加 
 ｏｒ 
取消 

部屋 
番号 

 
氏   名 

 
住   所 

 
年齢 

 
性別 

市内 
ｏｒ 
市外 

 
区分 

 
職業 

         

         

         

         

         

 
 
 



 
④予約施設の変更（追加・取り消し・時間変更） 時間変更は予約済みを取消し、新しい時間を追加してください。 
 
追加 or 取消 

 
施設名 

 
利用時間 

   

   

   

   

   

 
⑤食事申込数変更 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥食事単品追加申込数変更 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※記入欄が不足の場合は、複数枚に記載して提出してください。 

 
変 更 後 

 
日付 

 大人 
（中学 
以上） 

 
小学生 

 
未就学児 

  
昼食 

   

 
夕食 

   

  
朝食 

   

 
昼食 

   

 
夕食 

   

  
朝食 

   

 
昼食 

   

 
夕食 

   

  
朝食 

   

 
昼食 

   

 
夕食 

   

 
変 更 前 

 
日付 

 大人 
（中学 
以上） 

 
小学生 

 
未就学児 

  
昼食 

   

 
夕食 

   

  
朝食 

   

 
昼食 

   

 
夕食 

   

  
朝食 

   

 
昼食 

   

 
夕食 

   

  
朝食 

   

 
昼食 

   

 
夕食 

   

 
変 更 前 

 
日付 

 
区 分 

 
単品名 

 
量・数 

  
朝・昼・夜 

  

  
朝・昼・夜 

  

  
朝・昼・夜 

  

  
朝・昼・夜 

  

  
朝・昼・夜 

  

  
朝・昼・夜 

  

  
朝・昼・夜 

  

 
変 更 後 

 
日付 

 
区 分 

 
単品名 

 
量・数 

  
朝・昼・夜 

  

  
朝・昼・夜 

  

  
朝・昼・夜 

  

  
朝・昼・夜 

  

  
朝・昼・夜 

  

  
朝・昼・夜 

  

  
朝・昼・夜 

  


